
 

 

 
Kancelaria Adwokacka Adw. Marta Fiszka-Subocz rekrutuje na stanowisko 
 
 

aplikant adwokacki 
 

§ 1 stanowisko w lokalizacji: Kwidzyn, 
§ 1 stanowisko w lokalizacji: Trójmiasto, 
§ możliwa praca także w obu lokalizacjach według preferencji kandydata. 

Obowiązki: 

§ tworzenie dokumentów, pism, w tym pism procesowych, 
§ zastępstwo procesowe, 
§ współpraca z sądami i instytucjami, 
§ obsługa prawna firm i osób indywidualnych, 
§ reprezentowanie Kancelarii na spotkaniach, 
§ obsługa klienta i zarządzanie sprawami biurowymi, 
§ przygotowywanie dokumentów dla klientów, 
§ komunikacja telefoniczna i e-mailowa z klientami. 

Wymagania: 

§ status aplikanta adwokackiego lub zdany egzamin wstępny na aplikację 
adwokacką, 

§ znajomość prawa cywilnego, karnego, rodzinnego i prawa spółek handlowych, 
§ doświadczenie w pracy biurowej, mile widziane w Kancelarii lub instytucji, 
§ zdolność do samodzielnego działania nad kilkoma zadaniami jednocześnie, 
§ znajomość obsługi komputera, drukarki, skanera, pakietu MS Office, systemu 

LEX, mile widziana znajomość PRS oraz Portalu Informacyjnego Sądów 
Powszechnych, 

§ dobre umiejętności interpersonalne i wysoka kultura osobista. 

Oferta: 

§ czas pracy dostosowany do zajęć aplikanta w ORA, 
§ możliwość patronatu, 
§ możliwość pracy hybrydowej, 
§ forma współpracy według wyboru aplikanta, 
§ możliwość podnoszenia kwalifikacji i kompetencji. 

 

Zachęcamy do aplikowania CV na adres e-mail Kancelarii: 
kancelariaadwokacka@fiszka-subocz.pl 

mailto:kancelariaadwokacka@fiszka-subocz.pl

