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KANCELARIA ADWOKACKA
adw. Marta Fiszka-Subocz

Kancelaria Adwokacka Adw. Marta Fiszka-Subocz rekrutuje na stanowisko

aplikant adwokacki

= 1 stanowisko w lokalizacji: Kwidzyn,
» 1 stanowisko w lokalizacji: Trojmiasto,
* mozliwa praca takze w obu lokalizacjach wedlug preferencji kandydata.

Obowiazki:

* tworzenie dokumentow, pism, w tym pism procesowych,
= zastepstwo procesowe,

* wspoélpraca z sadami i instytucjami,

* obstluga prawna firm i oséb indywidualnych,

» reprezentowanie Kancelarii na spotkaniach,

» obstuga klienta i zarzadzanie sprawami biurowymi,

= przygotowywanie dokumentow dla klientow,

» komunikacja telefoniczna i e-mailowa z klientami.

Wymagania:

» status aplikanta adwokackiego lub zdany egzamin wstepny na aplikacje
adwokacka,

* znajomosc¢ prawa cywilnego, karnego, rodzinnego i prawa spolek handlowych,

» doswiadczenie w pracy biurowej, mile widziane w Kancelarii lub instytucji,

» zdolnos¢ do samodzielnego dzialania nad kilkoma zadaniami jednoczesnie,

* znajomosSc¢ obshugi komputera, drukarki, skanera, pakietu MS Office, systemu
LEX, mile widziana znajomoS¢ PRS oraz Portalu Informacyjnego Sadow
Powszechnych,

*» dobre umiejetnosci interpersonalne i wysoka kultura osobista.

Oferta:

» czas pracy dostosowany do zaje¢ aplikanta w ORA,
* mozliwos¢ patronatu,

* mozliwos¢ pracy hybrydowej,

» forma wspotpracy wedlug wyboru aplikanta,

= mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji i kompetencji.

Zachecamy do aplikowania CV na adres e-mail Kancelarii:
kancelariaadwokacka@fiszka-subocz.pl
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